
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	单位/部门
	
	项目/课题
	
	日  期
	年   月   日

	出差人姓名
	
	职 务
	
	人 数
	
	出差事由
	

	出差起止时间
	自年月日起至年月日止共   天
	附单据      张

	月
	日
	起 讫 地 点
	交通工具
	车船费
	途中补助
	住宿费
	出差补贴
	市内车费
	出差期间杂费

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	用  途
	金  额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	金额合计
	￥
	金额大写
	（人民币）    佰拾万仟佰拾元角分

	负责人
	                                                                                  
	审  核
	
	经办人
	


[image: image1]
备注：请用A4纸横向打印，并按照要求在粘贴单上贴附票据。

长安大学差旅费报销单









